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I. DISPOSICIONS GENERALS  

1.- La Fundació Institut Català de Nanotecnologia Fundació Privada (en endavant, l’entitat)  té la 
consideració de poder adjudicador i no té el caràcter d’Administració Pública (PA no AP) als efectes de la 
Llei 30/2007, de 30 d’octubre, de contractes del sector públic (LCSP).  
  
2.- Aquestes instruccions tenen per objecte regular els procediments de contractació de l’entitat no 
subjectes a regulació harmonitzada, amb la finalitat de garantir l’efectivitat dels principis de publicitat, 
concurrència, transparència, confidencialitat, igualtat i no discriminació, i l’adjudicació del contracte a 
l’oferta econòmicament més avantatjosa.  
 
3.- Aquestes instruccions s’aplicaran als procediments de contractació  per a l’adjudicació dels contractes 
que no estiguin subjectes a una regulació harmonitzada d’acord amb allò establert a la LCSP.  
  
4.- Segons el seu objecte els contractes poden ser: 
 
 - Contractes d’obra, els que tenen per objecte la realització d’una obra o l’execució d’algun dels 
treballs enumerats a l’annex I de la LCSP. 
 
 - Contractes de subministrament, els que tenen per objecte l’adquisició, l’arrendament financer, o 
l’arrendament, amb opció o sense opció de compra, de productes o bens mobles. 
 
 - Contractes de serveis, els que tenen per objecte prestacions de fer consistents en el 
desenvolupament d’una activitat, o estan adreçats a l’obtenció d’un resultat diferent d’una obra o d’un 
subministrament. 
 
 - Contractes mixtes, els que tenen per objecte prestacions que corresponen a diferents  tipus de 
contractes.  
  
5.- Els contractes que celebri l’entitat tindran la consideració de contractes privats. La jurisdicció civil serà 
la competent per conèixer les qüestions litigioses relatives a la seva preparació, adjudicació, efectes, 
compliment i extinció.   
Els contractes es regiran, pel que fa a la seva preparació i adjudicació, en defecte de normes 
específiques, per la LCSP i per les disposicions que la desenvolupin i, supletòriament s’aplicaran les 
normes de Dret Privat. Pel que fa als seus efectes i extinció, els contractes es regiran pel Dret Privat. 
 
6.- L’objecte dels contractes ha de ser necessari i idoni per al compliment i realització de les finalitats 
institucionals de l’entitat. D’aquesta necessitat s’haurà de deixar constància en la documentació 
preparatòria abans d’iniciar el procediment d’adjudicació. 
 
7.- El termini de durada dels contractes, sense perjudici dels límits establerts a la LCSP per als contractes 
menors, es fixarà tenint en compte la naturalesa de les prestacions, les característiques del seu 
finançament i la necessitat de sotmetre periòdicament a concurrència la realització d’aquelles.  
 El contracte podrà preveure una o vàries pròrrogues sempre que no s’alterin les seves 
característiques i que aquesta possibilitat s’hagués previst per la seva adjudicació. La pròrroga s’acordarà 
per l’òrgan de contractació i serà obligatòria per l’empresari, tret que el contracte estableixi el contrari i, 
sense que aquesta es pugui produir per acord tàcit de les parts. 
 
8.- L’entitat podrà incloure als seus contractes qualsevol pacte, clàusula i condició, sempre que no siguin 
contràries a l’interès públic, a l’ordenament jurídic i als principis de bona administració. També podrà 
fusionar prestacions de diferents contractes en un contracte mixt sempre que hi hagi una vinculació i 
complementarietat entre elles.  
  
9.- Els contractes tindran el contingut mínim següent, tret que algun d’aquests apartats estigui inclòs en el 
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plec de clàusules: 
 
a) Identificació de les parts. 
b) L’acreditació de la capacitat dels signats per a subscriure del contracte.  
c) La definició de l’objecte del contracte.  
d) La referència a la legislació aplicable.  
e) L’enumeració dels documents que integren el contracte.  
f) El preu cert o la manera de determinar-ho, més l’IVA aplicable.  
g) La duració del contracte o les dades estimades pel començament de la seva execució i per a la seva 
finalització així com la duració de la pròrroga o pròrrogues si estiguessin previstes.  
h) Les condicions de recepció, lliurament o admissió de les prestacions.  
i) Les condicions de pagament.  
j) Els supòsits de resolució del contracte.  
k) L’extensió objectiva i temporal del deure de confidencialitat que, si s’escau, s’imposi al contractista.  
 
10.- Els contractes es perfeccionen per mitjà de l’adjudicació definitiva.  
 
11.- Tret dels contractes menors i dels que tinguin caràcter d’emergència, l’entitat haurà de formalitzar per 
escrit, en document privat, tots els seus contractes. 
 
12.- Les decisions que s’adoptin en els procediments d’adjudicació dels contractes de serveis compresos 
en les categories 17 a 27 de l’annex II de la LCSP de quantia igual o superior a 206.000 €, de conformitat 
amb allò establert a l’article 37 de la LCSP, seran susceptibles de recurs especial en matèria de 
contractació, davant del titular del Departament d’Innovació, Universitats i Empresa de la Generalitat de 
Catalunya.  
 
Així mateix, resultarà d’aplicació en els procediments d’adjudicació a què es refereix l’apartat anterior el 
que es preveu en l’article 38 de la LCSP en relació amb la sol·licitud i l’adopció de mesures provisionals.  
 

13.- Els terminis establerts en aquesta normativa s’entendran referits a dies naturals llevat que s’indiqui 
expressament que només han de computar-se els dies hàbils. No obstant, si el darrer dia del termini fos 
inhàbil, aquest s’entendrà prorrogat al primer dia hàbil següent. A aquests efectes, els dissabtes no es 
consideraran dies hàbils. 
 
Els terminis s’han de fixar tenint en compte la naturalesa de les prestacions, el finançament i la necessitat 
de concurrència periòdica.  
 
14.- Llengua de treball en l’execució de contractes: L’empresa contractista ha d’emprar el català en les 
seves relacions amb l’entitat derivades de l’execució de l’objecte del contracte.  
En tot cas, l’empresa contractista i, si escau, les empreses subcontractistes, queden subjectes en 
l’execució del contracte a les obligacions derivades de la Llei 1/1998, de 7 de gener, de política lingüística 
i de les disposicions que la desenvolupen. 
 
 
II. PARTS EN EL CONTRACTE  

1.- De conformitat amb allò establert als Estatuts de l’entitat, l’òrgan de contractació és el Patronat de la 
Fundació que pot delegar les seves competències i facultats en aquesta matèria. 
  
2.- L’entitat haurà de difondre a través de la seva pàgina web oficial el perfil del contractant, degudament 
identificat sota les paraules “Perfil del contractant”. Aquest perfil inclourà: les licitacions obertes o en curs i 
la documentació relativa a aquestes, les contractacions programades, els contractes adjudicats, els 
procediments anul·lats, l’adjudicació provisional dels contractes i qualsevol altra informació útil de tipus 
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general, com punts de contacte i mitjans de comunicació que es poden utilitzar per relacionar-se amb 
l’òrgan de contractació.   
  
3.- Els contractistes hauran de complir les condicions d’aptitud, de capacitat i de solvència següents:  
 
Només podran contractar amb l’entitat les persones naturals o jurídiques, espanyoles o estrangeres, que 
tinguin plena capacitat d’obrar, no estiguin incurses en una prohibició de contractar i acreditin llur 
solvència econòmica, financera i tècnica o professional o bé, en els casos que així ho exigeixin les 
condicions de la licitació, es  trobin degudament classificades.  

Els empresaris hauran de tenir també l’habilitació empresarial o professional que, si s’escau, sigui exigible 
per a la realització de l’activitat o prestació objecte del contracte licitat.  
 
Capacitat i representació  

Els licitadors hauran d’aportar la documentació acreditativa de llur capacitat i de la representació de les 
persones que actuïn en el seu nom de conformitat amb allò que es determina a continuació.  

1. Persona jurídica: Cas que el licitador sigui una persona jurídica espanyola, l’acreditació es farà 
mitjançant l’escriptura o document de constitució, estatuts o acta fundacional, en els quals consti el seu 
objecte social o activitat així com les normes per les quals es regeix dita persona jurídica i, tanmateix 
qualsevol modificació de tals documents, degudament inscrits, en el seu cas, en el registre públic que 
correspongui, segons el tipus de persona jurídica de què es tracti, i còpia compulsada de la targeta del 
número d’identificació fiscal.  

A més les persones jurídiques han de tenir una finalitat, objecte o àmbit d’activitat, segons els seus 
estatuts o normes fundacionals, relacionades amb l’objecte del contracte. Així mateix, i quan es tracti 
d’una societat professional, els seus membres han de disposar de l’habilitació empresarial o professional 
que, si s’escau, sigui exigible per a la realització de l’activitat segons la normativa vigent.  
 
2. Persona natural: Cas que el licitador sigui una persona natural espanyola, l'acreditació abans 
esmentada es farà mitjançant la presentació de còpia compulsada de la targeta del número d’identificació 
fiscal. També serà necessària l'acreditació, si és el cas, del nom comercial amb el que opera al tràfic 
mercantil.  
 A més les persones naturals han de disposar de l’habilitació empresarial o professional que, si 
s’escau, sigui exigible per a la realització de l’activitat segons la normativa vigent.  
 
3. Empreses comunitàries o d’Estats membres de l’Espai Econòmic Europeu: Tindran capacitat per a 
contractar amb l’entitat les persones jurídiques o naturals no espanyoles d’Estats membres de la Unió 
Europea o de l’Espai Econòmic Europeu les quals, de conformitat amb la legislació de l’Estat en el que 
estiguin establertes, es trobin habilitades per a realitzar la prestació de què es tracti.  
 
La capacitat d’obrar d’aquestes empreses s’acreditarà per la seva inscripció en el registre procedent 
d’acord amb la legislació de l’Estat on estiguin establertes, o mitjançant la presentació d’una declaració 
jurada o d’una certificació, a que fa referència l’apartat 1 de l’annex I del Reial Decret 1098/2001, de 12 
d’octubre.  

Quan la legislació de l’Estat en que es trobin establertes aquestes empreses exigeixi una autorització 
especial o la pertinença a una determinada organització per a poder prestar en aquell el servei de què es 
tracti, hauran d’acreditar que compleixen aquest requisit.  

4. Altres empresaris estrangers: Les persones naturals o jurídiques d’Estats no pertanyents a la Unió 
Europea o no signataris  de l’Acord sobre l’Espai Econòmic Europeu hauran de justificar mitjançant 
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informe de la respectiva Missió Diplomàtica Permanent espanyola en l’Estat corresponent o de l’oficina 
consular en l’àmbit territorial en el qual radiqui el domicili de l’empresari, que figuren inscrites en el 
Registre local professional, comercial o anàleg, o bé que actuen de forma habitual en el tràfic local dins 
l’àmbit d’activitat a les quals s’estén l’objecte del contracte. Així mateix, han de presentar informe 
conforme l’Estat de procedència de l’empresa estrangera admet la participació d’empreses espanyoles en 
la contractació amb l’Administració i ens, organismes o entitats del sector públic assimilables als 
relacionats a l’article 3 de la LCSP, en forma substancialment anàloga.  
 
Per a celebrar contractes d’obres serà necessari, a més, que aquestes empreses tinguin oberta sucursal 
a Espanya, amb designació d’apoderats o representants per a les seves operacions, i que estiguin 
inscrites en el Registre Mercantil.  
 
5.Signatari de l’oferta: També s’aportarà el document o documents que acreditin la legítima i suficient 
representació del signant de l’oferta.  
 
6. Unions Temporals d’Empreses: Podran presentar-se ofertes per unions d’empreses que es 
constitueixin temporalment a l’efecte, sense que calgui la seva formalització en escriptura pública fins que 
s’hagi efectuat l’adjudicació. En tot cas aportaran:  
 

a) Un compromís subscrit per les empreses de constituir-se formalment en unió temporal d’empreses 
cas de resultar adjudicatàries.  

b) El nom i circumstàncies de les empreses que volen constituir la unió.  
c) El percentatge en que cada una participarà a la unió temporal d’empreses.  

 
Aquestes empreses restaran obligades solidàriament davant l’entitat i hauran de nomenar un representant 
o apoderat de la unió amb facultats suficients per exercitar els drets i complir amb les obligacions que es 
derivin del contracte fins a la seva extinció.  
Cadascun dels components de la unió temporal acreditarà la seva capacitat de conformitat amb allò 
demanat en el present apartat.  
 
Les proposicions presentades per una Unió Temporal d’Empreses han de ser signades pels 
representants de totes les empreses que la composen.  

 
7. Prohibicions de contractar i obligacions tributàries i de Seguretat Social: Els licitadors hauran d’aportar una 
declaració responsable manifestant que no concorren en l’empresa licitadora cap de les circumstàncies 
previstes a l’article 49.1 de la LCSP amb menció expressa a la circumstància de trobar-se al corrent de les 
obligacions tributàries i de Seguretat Social imposades per les disposicions vigents, segons el model de 
l’annex que constarà als Plecs de Clàusules. En cas que l’empresa no estigui obligada a estar donada d’alta 
en algun tribut, a tributar o bé al compliment d’obligacions amb la Seguretat Social, de conformitat amb la 
legislació vigent, aquesta circumstància es farà constar mitjançant declaració responsable especificant el 
supòsit legal d’exempció que hi concorre.  
 
Solvència dels licitadors  
 
En els corresponents Plecs de Clàusules, l’entitat podrà requerir l’acreditació de la solvència econòmica i 
financera i tècnica o professional dels licitadors per mitjà de llur classificació o per un o diversos mitjans 
d’entre els que es relacionen en els apartats 2, 3, 4 i 5 següents.  
 
1. Classificació:  

 
a) Certificat d’inscripció en el Registre Oficial de Licitadors i Empreses Classificades de l’Estat.  

 
b) Certificat d’inscripció en el Registre Electrònic d’Empreses Licitadores de la Generalitat de Catalunya.  

 
c) Classificació a Estats Membres de la Unió Europea o de l’Espai Econòmic Europeu: Els certificats de 
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classificació o documents similars que acreditin la inscripció en llistes oficials d’empresaris autoritzats per 
a contractar establertes pels Estats Membres de la Unió Europea o de l’Espai Econòmic Europeu són una 
presumpció d’aptitud dels empresaris inclosos en aquelles en els termes previstos a l’article 73 de la 
LCSP.  

 
d) Classificació en curs: Si l’empresa estigués pendent de classificació, haurà d’aportar el document 
acreditatiu d’haver presentat la corresponent sol·licitud per a la seva obtenció, havent de justificar trobar-
se en plena disposició de la classificació exigida en el termini previst per a l’esmena de defectes.  

 
e) Classificació Unions Temporals d’Empreses: Les unions temporals seran classificades mitjançant 
l’acumulació de les característiques de cadascun dels integrants de la unió expressades en llurs 
respectives classificacions, essent requisit bàsic per a l’acumulació de les esmentades característiques 
que totes les empreses que concorrin a la unió temporal hagin obtingut prèviament classificació en relació 
amb el contracte al que opten.   
 
En el cas d’una unió temporal constituïda per empresaris nacionals, estrangers no comunitaris i 
estrangers comunitaris o d’Estats signataris de l’Acord sobre l’Espai Econòmic Europeu, els dos primers 
hauran d’acreditar la seva classificació i els últims, en defecte d’aquesta, la seva solvència econòmica i 
financera i tècnica o professional de conformitat amb aquestes Instruccions. 

 
f) En cas que una part de la prestació de l’objecte del contracte hagi de ser realitzada per empreses 
especialitzades que tinguin una determinada habilitació o autorització professional, la classificació en el 
grup corresponent a aquesta especialització, en cas que s’exigís, es pot suplir pel compromís de 
l’empresari de subcontractar l’execució d’aquesta part amb altres empresaris que disposin d’habilitació i, 
si s’escau, classificació necessària, sempre que l’import d’aquesta no excedeixi el 50% del preu del 
contracte.  
 
2. Solvència econòmica i financera:  

a) Declaracions apropiades d’entitats financeres o en el seu cas justificant de l’existència d’una 
assegurança d’indemnització per riscos professionals.  
 
b) Tractant-se de persones jurídiques, presentació dels comptes anuals o extracte d’aquestes 
corresponents als tres últims exercicis en el supòsit que la publicació d’aquestes sigui obligatòria als 
Estats on aquelles es trobin establertes. En el cas d’empresaris no obligats a presentar els comptes en 
registres oficials, podran aportar com a mitjà alternatiu d’acreditació els llibres de comptabilitat 
degudament legalitzats.  
 
c) Declaració sobre el volum global de negocis i, si és el cas, sobre el volum de negocis en l’àmbit 
d’activitats corresponents a l’objecte del contracte, referits com a màxim als tres últims exercicis 
disponibles en funció de la data de creació o de l’inici de les activitats de l’empresa, en la mesura en que 
es disposi de les referències de dit volum de negoci.  
 
d) Qualsevol altre document que es consideri mitjà apropiat al Plec de Clàusules de la licitació.  
 

3. Solvència tècnica en els contractes d’obres:  

a) Títols acadèmics i professionals de l’empresari i dels seus directius i dels quadres de l’empresa i, en 
particular, del o dels responsables de les obres.  
 
b) Relació de les obres executades en el curs dels últims cinc anys acompanyada de certificats de bona 
execució per a les més importants. Aquests certificats hauran d’indicar l’import, les dates i el lloc 
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d’execució de les obres i es precisarà si es realitzaren segons les regles per les que es regeix la professió 
i si es dugueren normalment a bon terme.  
 
c) Declaració indicant la maquinària, el material i l’equip tècnic que disposarà l’empresari per a l’execució 
de les obres. 
 
d) En el seu cas, indicació de les mesures de gestió medi ambiental que l’empresari pugui aplicar en 
executar el contracte.  
 
e) Declaració sobre els efectius personals mitjans anuals de l’empresa, indicant, en el seu cas, grau 
d’estabilitat en la utilització d’aquests i la importància dels seus equips directius durant els tres últims 
anys, acompanyada de la documentació justificativa corresponent.  
 
f) Declaració indicant els tècnics o les unitats tècniques, estiguin o no integrades a l’empresa, dels que 
aquesta disposa per a l’execució de les obres, especialment els responsables del control de qualitat, 
acompanyada dels documents acreditatius corresponents.  
 
g) Qualsevol altre mitjà apropiat que demani el Plec de Clàusules de la licitació.  
 
4. Solvència tècnica o professional en els contractes de serveis:  
 
a) Una relació dels principals serveis o treballs realitzats en els últims tres anys que inclogui imports, 
dates i destinatari, públic o privat, dels mateixos. Aquests serveis o treballs s’acreditaran mitjançant 
certificats i declaracions dels destinataris.  
 
b) Indicació del personal tècnic o de les unitats tècniques, integrades o no a l’empresa, participants en el 
contracte, especialment aquells encarregats del control de qualitat.  
 
c) Descripció de les instal·lacions tècniques, de les mesures emprades per l’empresari per a garantir la 
qualitat i dels mitjans d’estudi i d’investigació de l’empresa.  
 
d) Cas de serveis o treballs complexes o especials o quan, excepcionalment, hagin de respondre a una 
finalitat especial, acreditació del control realitzat per l’organisme de contractació  
o per un organisme extern oficial o homologat sobre la capacitat tècnica de l’empresa i, si fos necessari, 
sobre els seus mitjans d’estudi i d’investigació i sobre les mesures de control de qualitat.  
 
e) Les titulacions acadèmiques i professionals de l’empresari i del personal directiu de l’empresa i, en 
particular, del personal responsable de l’execució del contracte.  
f) En el seu cas, indicació de les mesures de gestió ambiental que l’empresari pugui aplicar en executar el 
contracte.  
 
g) Declaració sobre la plantilla mitjana anual de l’empresa i la importància del seu personal directiu durant 
els tres últims anys, acompanyada de la documentació justificativa corresponent.  
 
h) Declaració indicant la maquinària, material i equip tècnic del que es disposa per a l’execució dels 
treballs o prestacions, acompanyada de la documentació acreditativa adecuada. 
 
i) Indicació de la part del contracte que l’empresari té eventualment el propòsit de subcontractar.  
 
j) Qualsevol altre mitjà apropiat que demani el Plec de Clàusules de la licitació.  

 
5. Solvència tècnica o professional en els contractes de subministraments:  
 
a) Relació dels principals subministraments efectuats durant els darrers 3 anys, indicant el seu import, dates 
i destinatari públic o privat dels mateixos. Els subministraments efectuats s’acreditaran mitjançant certificats 
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expedits o visats per l’òrgan competent, quan el destinatari sigui una entitat del sector públic o quan el 
destinatari sigui un comprador privat, mitjançant un certificat expedit per aquest o, a falta d’aquest certificat, 
mitjançant una declaració de l’empresari.  
 
b) Indicació del personal tècnic o unitats tècniques, integrades o no en l’empresa, dels que es disposi per a 
l’execució del contracte, especialment els encarregats del control de qualitat.  
 
c) Descripció de les instal·lacions tècniques, de les mesures emprades per a garantir la qualitat i dels 
mitjans d’estudi i investigació de l’empresa. 
 
d) Control efectuat per l’entitat del sector públic contractant o, en el seu nom, per un organisme oficial 
competent de l’Estat en el qual l’empresari estigui establert, sempre que hagi acord d’aquest organisme, 
quan els productes a subministrar siguin complexes o quan, excepcionalment, hagin de respondre a una 
finalitat en particular. Aquest control versarà sobre la capacitat de producció de l’empresari i, si fos 
necessari, sobre els mitjans d’estudi i investigació amb què compta, així com sobre les mesures emprades 
per a controlar la qualitat. 
 
e) Mostres, descripcions i fotografies dels productes a subministrar, quina autenticitat pugui ser certificada a 
petició de l’entitat del sector públic contractant.  
 
f) Certificats expedits pels instituts o serveis oficials encarregats del control de qualitat, de reconeguda 
competència, que acreditin la conformitat de productes perfectament detallada mitjançant referències a 
determinades especificacions o normes.  
En els contractes de subministrament que requereixin obres de col·locació o instal·lació, la prestació de 
serveis o l’execució d’obres, la capacitat dels operadors econòmics per a prestar dits serveis o executar dita 
instal·lació o obres, podrà avaluar-se tenint en compte especialment els seus coneixements tècnics, 
eficàcia, experiència i fiabilitat.  
6. Comptes Anuals: Cas que el licitador sigui una persona jurídica, aportarà els Comptes Anuals i l’Informe 
de Gestió del darrer exercici i el corresponent Informe d’Auditoria, dipositats en el corresponent Registre 
Mercantil. Tractant-se d’empreses estrangeres aportaran la documentació anàloga requerida per la 
legislació del seu Estat. En el cas d’empresaris no obligats a presentar els comptes en registres oficials, 
podran aportar com a mitjà alternatiu d’acreditació els llibres de comptabilitat degudament legalitzats.  
 
Altres mitjans per acreditar la capacitat i representació i la solvència dels licitadors  

 
1.Registre Oficial de Licitadors i Empreses Classificades de l’Estat: La inscripció en el citat registre 
acreditarà les condicions d’aptitud de l’empresari en quant a la seva personalitat i capacitat d’obrar, 
representació, habilitació professional o empresarial, solvència econòmica i financera i classificació, així 
com la concurrència o no concurrència de les prohibicions de contractar que hagin de constar en el mateix. 
 
2.Registre Electrònic d’Empreses Licitadores de la Generalitat de Catalunya: De conformitat amb el  que 
estableix l’article 7.1 de del Decret 107/2005, de 31 de maig, de creació del Registre Electrònic d’Empreses 
Licitadores de la Generalitat de Catalunya (Departament d’Economia i Finances, http://reli.gencat.net/), les 
empreses inscrites a aquest Registre no han d’aportar els documents i les dades que hi figuren.  

 
Les empreses inscrites estan exemptes de lliurar materialment la documentació que s’exigeix per acreditar, 
en els termes a que es fa referència en els apartats anteriors d’aquest capítol: la personalitat jurídica; la 
capacitat d’obrar i la representació; la classificació empresarial; l’alta en l’impost d’activitats econòmiques, i 
el rebut del darrer pagament o, si escau, la declaració d’exempció. 
Així mateix, es dispensa l’empresa inscrita de presentar la declaració segons la qual no es troba en cap de 
les circumstàncies que donen lloc a la prohibició de contractar que estableix l’article 49 de la LCSP si no 
s’ha donat de baixa a la matrícula de l’impost d’activitats econòmiques i, especialment, segons la qual està 
al corrent en el compliment tant de les obligacions tributàries com de les relatives a la Seguretat Social.  
Les empreses inscrites al Registre Electrònic d’Empreses Licitadores no han de presentar les dades i els 
documents d’acreditació de la solvència econòmica i financera i tècnica o professional sol·licitats al 
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corresponent procediment d’adjudicació que figurin a l’esmentat Registre.  
 

3. Declaració responsable sobre manteniment de les dades: Aquests certificats hauran d’anar acompanyats 
d’una declaració responsable del licitador en la que manifesti que les circumstàncies reflectides en el 
corresponent certificat no han experimentat variació.  

 
   

Documentació prèviament lliurada a l’entitat: Cas que tota o part de la documentació relacionada a 
continuació ja s’hagués lliurat a l’entitat i no hagués estat objecte de cap modificació o actualització, essent 
per tant de plena vigència, no caldrà que el licitador l’aporti de nou sempre i quan acompanyi, degudament 
complimentada i sota la seva responsabilitat, certificació de la vigència de la dita documentació segons el 
model de l’annex que constarà als Plecs de Clàusules.  

 
a) Escriptura de constitució i/o modificació.  
b) Targeta del número d’identificació fiscal.  
c) Document acreditatiu de la legítima i suficient representació del signant de l’oferta.  
d) Comptes Anuals, Informe de Gestió i el corresponent Informe d’Auditoria, corresponents al darrer 

exercici.  
 
 
Les empreses estrangeres que contractin a Espanya presentaran la documentació que originalment 
estigui redactada en altra idioma, traduïda de forma oficial al català o al castellà.  
 
 
 
III. PREU I QUANTIA DEL CONTRACTE I GARANTIES EXIGIBLES  

1.- El preu dels contractes s’haurà d’expressar en euros i es podrà determinar, si s’escau a preus unitaris 
o a preus alçats.  
  
Els contractes podran preveure la possibilitat de revisió o actualització del preu per tenir en compte les 
variacions econòmiques que esdevinguin durant l’execució del contracte i incloure clàusules de variació 
de preus en funció del compliment de determinats objectius de terminis o de rendiment, així com 
penalitats per incompliment de clàusules contractuals. 
   
2.- El valor estimat dels contractes vindrà determinat pel seu import total, sense incloure l’IVA, tenint en 
compte qualsevol forma d’opció eventual, les eventuals pròrrogues del contracte i, si s’ha previst, la 
quantia de les primes o pagaments als candidats o licitadors. Es calcularà de conformitat amb les regles 
contingudes en l’article 76 de la LCSP).  
  
3.- Garantia definitiva 
Els contractistes que en resultin adjudicataris provisionals hauran de constituir a disposició de l’entitat una 
garantia d’un 5% de l’import d’adjudicació (IVA exclòs), per a assegurar la correcta execució de la 
prestació. 
En casos especials, l’òrgan de contractació podrà eximir l’adjudicatari de l’obligació de constituir la 
garantia, o establir una garantia complementària fins un màxim del 10% del preu del contracte.  
  
Les garanties, que s’hauran de dipositar a la Caixa General de Dipòsits de la Generalitat de Catalunya, es 
podran prestar en efectiu, mitjançant aval, o mitjança contracte d’assegurança de caució. 
En els contractes de subministrament i de serveis també es podrà constituir la garantia mitjançant la 
retenció en el preu. 
  
La garantia no es retornarà fins que no hagi transcorregut el termini de garantia i s’hagi complert de 
manera satisfactòria el contracte. 
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IV. PREPARACIÓ DELS CONTRACTES  

1. En tot procediment de licitació, a excepció del d’adjudicació directa per raó de l’import, es fixaran 
prèviament els pactes i condicions definidors dels drets i obligacions de les parts en els seus aspectes 
jurídics i econòmics, que es denominaran Plecs de Clàusules. 
 
2.- Els plecs de clàusules administratives particulars, que seran part integrant del contracte, seran 
aprovats per l’òrgan de contractació, estaran a disposició dels interessats i es publicaran en el perfil del 
contractant quan s’escaigui. Els plecs establiran les característiques bàsiques del contracte, el règim 
d’admissió de variants, les modalitats de recepció de les ofertes, els criteris d’adjudicació i les garanties 
que han de constituir, si escau, els adjudicataris, essent d’aplicació igualment el previst a l’article 104 de 
la LCSP.  
  
3.- Els Plecs de Prescripcions Tècniques hauran de ser elaborats pels tècnics de l’entitat responsables 
del control de l’execució del contracte, havent de contenir les especificacions tècniques necessàries per 
l’execució del contracte.  
S’entendran per especificacions tècniques les exigències tècniques que defineixen les característiques 
requerides d’una obra, material, producte, subministrament o servei, i que permeten caracteritzar-los 
objectivament de manera que s’adeqüin a la utilització determinada per l’entitat.  
 
V. SELECCIÓ DEL CONTRACTISTA I ADJUDICACIÓ DEL CONTRACTE  

1.-Principis d’igualtat i transparència  
L’òrgan de  contractació hauran  de donar als licitadors i candidats un tractament igualitari i no 
discriminatori i ajustarà  la seva actuació al principi de transparència. 
2.- Confidencialitat  
L’òrgan de contractació haurà de respectar el caràcter confidencial de la informació facilitada pels 
empresaris que aquests hagin designat com a confidencial, en particular, els secrets tècnics o comercials 
i els aspectes confidencials de les ofertes. 
El contractista haurà de respectar el caràcter confidencial de la informació a la qual tingui accés amb 
ocasió de l’execució del contracte i a la qual s’hagi donat aquest caràcter en els plecs o en el contracte, o 
que per la seva pròpia naturalesa hagi de ser tractada com a tal , aquest deure s’haurà de mantenir 
durant un termini de cinc anys des del coneixement d’aquesta informació, llevat que els plecs o el 
contracte estableixin un termini més llarg.  
3.- Anunci de licitació  
L’entitat publicarà el corresponent anunci convocant la licitació en el perfil de l’entitat, en el que s’indicarà 
l’objecte de la licitació i el pressupost i termini del contracte, i el termini per a presentar ofertes que serà, 
com a mínim, de 15 dies, comptats des de la publicació de l’anunci. En cas que l’expedient sigui declarat 
de tramitació urgent, el termini anterior es reduirà a 7 dies.  
 
L’anunci podrà també indicar:  
 
- Els documents que s’hagin de presentar amb les ofertes.  
- Els documents relatius a l’acreditació del compliment dels requisits previs de capacitat i solvència.  
- Els criteris de valoració.  
- Els elements i condicions en que quedi autoritzada la presentació de variants i millores, si s’escau.  
 
De no indicar-se els requisits esmentats a l’anunci, aquests s’indicaran al Plec de Clàusules de la licitació 
que també es publicarà al perfil de l’ENTITAT.  
 
Documentació que es facilitarà als licitadors: Des del dia de la publicació de l'anunci de la licitació, les 
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empreses interessades podran consultar la documentació al perfil de l’entitat. 
L’entitat facilitarà còpies de la documentació als licitadors que ho sol·licitin, amb les despeses a càrrec 
d'aquests.  
 
4.- Requisits i condicions de les ofertes 
 
Les ofertes hauran d’ajustar-se a allò previst en el Plec de Clàusules i i indicar com a partida independent 
l’import de l’IVA que ha de ser repercutit. La presentació de l’oferta suposa l’acceptació incondicionada 
pel licitador de la totalitat del contingut de les Clàusules del Plec i de les condicions de la citada 
documentació, sense cap excepció ni reserva. 
 
Les ofertes es podran presentar fins a les 14 hores del dia que s'indiqui a l’anunci publicat al perfil de 
l’entitat, a les oficines de l’entitat.  
 
En cas que les ofertes es trametin, dintre de termini, per correu, si s’admet aquesta modalitat en el Plec 
de Clàusules, els licitadors hauran de justificar que la data i l’hora d'imposició de la tramesa a l’Oficina de 
Correus són, com a màxim, les assenyalades a l’anunci citat i posar-ho en coneixement de l’entitat 
mitjançant telegrama, telefax, burofax o correu electrònic (contracts@icn.cat) que l’entitat haurà de rebre 
dintre del mateix termini. La posada en coneixement per correu electrònic només serà vàlida si existeix 
constància de la transmissió i recepció, de les seves dades i del contingut íntegre de les comunicacions i 
si identifica fidelment al remitent i al destinatari. Sense la concurrència d’ambdós requisits l'oferta no serà 
admesa si és rebuda per l’entitat amb posterioritat al termini assenyalat a l’anunci.  
 
En qualsevol cas, transcorreguts els deu dies següents al termini sense què l’entitat hagi rebut l’oferta, 
aquesta no serà admesa.  
 
Participació en l’elaboració de les especificacions tècniques: No seran admeses les ofertes presentades 
pels licitadors que hagin participat en l’elaboració de les especificacions tècniques de l’objecte de la 
licitació o dels documents preparatoris del contracte, sempre que dita participació pugui provocar 
restriccions a la lliure concurrència o suposar un tracte privilegiat respecte de la resta de les empreses 
licitadores.   
 
Dades del licitador: Tots els licitadors han d'assenyalar en el moment de presentar llurs propostes un 
domicili, un telèfon, un fax i una adreça de correu electrònic per a les comunicacions i relacions que en 
general es derivin de la licitació o que de qualsevulla manera puguin afectar al licitador.  
 
Validesa de l’oferta: Les ofertes hauran de tenir una validesa mínima que s’estableixi en el Plec de 
Clàusules comptada a partir de la data de llur obertura. Passat aquest termini, o aquell superior indicat 
per cada licitador en la seva proposta, sense que l’òrgan de contractació de l’entitat hagi acordat 
l'adjudicació del contracte o la resolució de la licitació en un altre sentit, els licitadors admesos tindran dret 
a retirar la seva oferta, sempre i quan així ho sol·licitin per escrit a l’entitat. Les ofertes que no siguin 
retirades s'entendran vàlides i vinculants per al licitador a tots els efectes previstos en el Plec de 
Clàusules de la licitació.  
 
Sobres: Les ofertes constaran de dos (2) sobres tancats i signats pel licitador, cas d’ésser persona 
natural, o per la persona que el representi, cas de persona jurídica; a cada sobre es farà constar el seu 
contingut i el nom del licitador. El contingut dels sobres serà el següent:  
a) Sobre número 1:  
 
-Els documents acreditatius de la capacitat, la representació, la manca de concurrència de prohibicions 
per contractar, com també la solvència del licitador en els termes a que s’ha fet referència en aquestes 
Instruccions, que s’indiquin en el corresponent Plec de Clàusules de la licitació. 
- En el cas de licitacions d’obres, una declaració per la qual el licitador es compromet a adscriure, 
mantenir i, en el seu cas, incorporar quan així ho requereixi la direcció facultativa, els mitjans personals o 
materials suficients i necessaris per a la correcta execució de les obres de conformitat amb les 
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declaracions que s’han d’incorporar al sobre número 2 referides a la seva oferta o proposició.  
 
- En el cas de les empreses estrangeres, una declaració de sotmetre’s a la jurisdicció dels jutjats i 
tribunals espanyols de qualsevol ordre, per a totes les incidències que directament o indirectament es 
derivessin del contracte, amb renúncia, si escau, al fur jurisdiccional estranger que pogués correspondre 
al licitador, tot això sense perjudici de la submissió a arbitratge que pugui estar prevista al contracte.  
 
b) Sobre número 2:  
 
- La proposta tècnica de conformitat amb les previsions, requisits i condicions que es demanin al Plec de 
Clàusules de la licitació.  
- La proposta econòmica de conformitat amb les previsions, requisits i condicions que es demanin al Plec 
de Clàusules de la licitació.  
 
5.- Obertura, examen de les ofertes i adjudicació:  

L’òrgan de contractació examinarà i qualificarà prèviament la validesa formal dels documents continguts 
al sobre número 1, així com també si contenen tota la documentació exigida als Plecs de Clàusules.  
L’òrgan de contractació podrà requerir del licitador aclariments sobre els certificats i documents 
presentats, requerir-li per a la presentació d’altres de complementaris, com també que esmeni els 
defectes o les omissions esmenables, requeriment que haurà de complimentar-se davant l’òrgan de 
contractació en el termini que s’atorgui a tal efecte, termini que en cap cas podrà ésser superior a tres 
dies hàbils.  
Quedaran excloses de la licitació les propostes que no estiguin signades, les propostes incompletes per 
manca d’alguna de les dades que s’han d’ofertar, així com aquelles propostes que presentin un preu o 
termini superior als de licitació, i quan s’escaigui, un tipus d’interès del contracte de crèdit superior al 
demanat al Plec de Clàusules. Així mateix, es podran rebutjar aquelles proposicions que no guardin 
concordança amb la documentació lliurada i admesa, modifiquin substancialment el model establert o 
comportin error manifest en l’import de la proposició o quan el licitador reconegui error o inconsistència en 
la proposició que la facin inviable.  
L’exclusió de l’oferta base comportarà l’exclusió de les variants i/o millores presentades, si es dona el cas, 
pel mateix licitador.  
 
L’òrgan de contractació amb els informes que estimi oportú sol·licitar, valorarà les ofertes i farà la 
corresponent proposta raonada d'adjudicació o, en el seu cas, de declarar deserta la licitació.  
 
El Patronat de l’entitat o persona delegada, a la vista d'allò indicat en el punt anterior, decidirà sobre 
l'adjudicació del contracte en el termini màxim de validesa de les ofertes.  
 
Les proposicions presentades, tant les declarades admeses com les excloses sense obrir, seran 
arxivades. Adjudicat el contracte i transcorreguts el termini per a la interposició de recursos sense que 
hagin estat interposats, la documentació del sobre núm. 1 quedarà a disposició dels interessats.  
En cas d’incompliment per part de l’adjudicatari de les condicions necessàries per a l'atorgament del 
contracte, l’entitat podrà optar entre convocar una nova licitació o adjudicar-la al licitador o licitadors 
següents, per l’ordre de classificació de llurs ofertes, sempre que fos possible i el nou adjudicatari presti la 
seva conformitat i doni compliment a les obligacions de prestació de garantia i aportació de documents 
que reguli la licitació.  
 
Criteris per a l’adjudicació dels contractes: Les ofertes presentades i admeses seran estudiades, 
homogeneïtzades, valorades ponderades de conformitat amb els criteris que es detallen al corresponent 
Plec de Clàusules de cada licitació, de entre els assenyalats en les presents Instruccions.   
 
L’adjudicació es farà a l’oferta que econòmicament resulti més avantatjosa, considerant a dits efectes la 
que compti amb més puntuació d’entre totes aquelles ofertes admeses a la licitació que igualin o superin 
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tots els mínims de puntuació establerts al corresponent Plec de Clàusules. No obstant l’anterior l’entitat 
podrà, quan cap licitador assoleixi la puntuació mínima exigida per a ésser adjudicatari i en base als 
criteris d’adjudicació, rebutjar totes les ofertes i declarar deserta la licitació. Les resolucions seran 
motivades. 
  
 
Apreciació del caràcter desproporcionat o anormal d’una oferta 
 
Els paràmetres objectius en funció dels quals s’apreciarà, si s’escau, que l’oferta no pot ésser complida 
com a conseqüència de la inclusió d’un preu anormal o desproporcionat, es podran especificar en el Plec 
de Clàusules de cada licitació,  
 
Si de l’aplicació dels paràmetres s’identifica una determinada oferta com a presumptament anormal o 
desproporcionada, es donarà audiència al licitador als efectes previstos a la llei.  
 
Criteris de valoració de les ofertes: Per a la valoració de les proposicions i la determinació de l’oferta 
econòmicament més avantatjosa l’entitat atendrà a criteris directament vinculats a l’objecte del contracte 
com són:  

a)La  qualitat.  
b)El preu.  
c) El termini d’execució de l’obra o d’entrega de la prestació.  
d) El cost d’utilització.  
e) Les característiques mediambientals o vinculades a la satisfacció d’exigències socials que 
responguin a necessitats, definides en les especificacions del contracte, pròpies de les 
categories de població especialment desfavorida a les quals pertanyen els usuaris o beneficiaris 
de les prestacions a contractar.  
f) La rendibilitat.  
g) El valor tècnic.  
h) La idoneïtat dels equips tècnics i humans.  
i) Les característiques estètiques o funcionals.  
j) La disponibilitat i cost de les reposicions.  
k) El manteniment, l’assistència tècnica, el servei postvenda.  
l) Altres criteris semblants.  
 

Quan només s’utilitzi un criteri d’adjudicació aquest serà, necessàriament, el del preu més baix. 
 
Aquests criteris, i llur ponderació, es determinaran en els Plecs de Clàusules o als anuncis de les 
licitacions.  
 
6.- Formalització del contracte  
 
Documentació exigible  
 
Amb caràcter previ a la formalització del contracte, l’adjudicatari haurà de lliurar a l’entitat la documentació 
que es relaciona a continuació. En cas d’incompliment d’aquesta obligació, l’entitat podrà declarar sense 
efecte l’adjudicació i optar entre convocar una nova licitació o procedir a l’adjudicació a la següent millor 
oferta d’acord amb els criteris per a l’adjudicació.   
 
- En cas de no estar inscrit al Registre Electrònic d’Empreses Licitadores de la Generalitat de Catalunya, 
l’acreditació que el licitador es troba al corrent de les obligacions tributàries i de Seguretat Social, 
mitjançant el lliurament dels documents que es relacionen a continuació amb caràcter previ a la 
formalització del Contracte:  
 

a) Alta a l’I.A.E. i últim rebut de l'impost sobre Activitats Econòmiques en el cas de persones 
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jurídiques subjectes a l’esmentat impost i alta censal en el cas de persones naturals. Quan 
l’empresa no estigui obligada a aportar els documents referits en el present apartat, aquesta 
circumstància s’acreditarà mitjançant una declaració responsable d’acord amb el disposat en 
l’article 15 del Reial Decret 1098/2001, de 12 d’octubre.  
 
b) Certificat positiu, emès per l'òrgan competent, acreditant que l'empresa es troba al corrent 
d'obligacions tributàries i la inexistència de deutes de naturalesa tributària amb l'Estat.  

 
c) Certificat positiu, emès per l'òrgan competent, de trobar-se al corrent en el compliment de les 
obligacions amb la Seguretat Social.  
 
d) Certificat positiu emès per la Intervenció General de la Generalitat de Catalunya, (a través de 
les Intervencions Delegades als Departaments, les Intervencions Territorials a Barcelona, 
Girona, Lleida i Tarragona, o a les Intervencions Delegades a les Àrees de l'ICS) acreditatiu de 
la inexistència de deutes tributaris amb la Generalitat de Catalunya.  
 
e) La garantia definitiva dipositada a la Caixa General de Dipòsits de la Generalitat de Catalunya 

 

 En cas d'incompliment, l’entitat podrà declarar sense efecte l'adjudicació.  
 
 
VI. EXECUCIÓ  

Els plecs de Clàusules podran preveure, amb base en el principi de llibertat de pactes i per salvaguardar 
l’interès general existent en tota la contractació del sector públic, clàusules reguladores de determinades 
actuacions o potestats de l’òrgan de contractació, com la de modificació del contracte per raons d’interès 
públic, la d’imposició de penalitats per incompliment i per compliment defectuós, la de resolució del 
contracte per determinades causes com la demora en l’execució, etc.  
 
VII. PROCEDIMENTS D’ADJUDICACIÓ 
 
 
1. Els contractes regulats en les presents INSTRUCCIONS s’adjudicaran d’acord amb algun dels 
següents procediments que es detallen a continuació:  
 
a. Procediment obert.  
b. Procediment restringit.  
c. Procediment negociat c1. Procediment negociat per raó de l’import. c2. Procediment negociat per altres 
raons.  
d. Procediment d’adjudicació directa d1. Procediment d’adjudicació directa per raó d’import. d2. 
Procediment d’adjudicació directa per raons diferents a l’import.  
e. Concursos de projectes. 
f. Procediment per a Acords Marc. 
 
S’adjunta com annex número 1, un quadre explicatiu amb les quanties corresponents al Procediment 
obert, restringit, negociat i adjudicació directa.  
 
2. Amb caràcter general i sempre que no procedeixi l’adjudicació del contracte mitjançant un altre 
procediment regulat en les presents INSTRUCCIONS, serà obligatori acudir al procediment obert o 
restringit quan el valor estimat del contracte sigui superior a 100.000 Euros en subministraments i serveis, 
i 1.000.000 Euros en obres. No obstant, per sota aquests llindars, l’entitat també podrà acudir al 
procediment obert o restringit.  
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3. Es podrà adjudicar un contracte mitjançant el procediment negociat per raó de l’import, quan el valor 
estimat del contracte sigui superior a 50.000 Euros i inferior a 100.000 Euros en subministrament i 
serveis, i superior a 50.000 Euros i inferior a 1.000.000 Euros, en obres.  
 
4. Es podrà adjudicar un contracte mitjançant el procediment d’adjudicació de forma directa per raó de la 
quantia quan el valor estimat del contracte sigui inferior a 50.000 Euros, o per les raons justificatives que 
s’especifiquen en les presents INSTRUCCIONS. La durada del contracte adjudicat de forma directa per 
raó de la quantia no excedirà d’un any.  
 
a. Procediment obert  
 
En el procediment obert tot licitador interessat que reuneixi els requisits de capacitat i solvència establerts 
al Plec de Clàusules Particular podrà presentar ofertes, quedant exclosa tota negociació dels termes, 
condicions i requisits del contracte amb els licitadors.  
 
Desenvolupament del procediment obert  
 
El procediment obert s’ajustarà als següents tràmits:  
 
a. Informe d’inici d’expedient.  
b. Elaboració dels Plecs de Clàusules Particulars i de Prescripcions Tècniques.  
c. Anunci de licitació, on s’indicarà que estan plenament accessibles els Plecs de Clàusules Particulars i 
de Prescripcions Tècniques, si s’escau, i demés documentació necessària per l’execució del contracte.  
d. Obertura de la documentació, esmena de defectes i admissió dels licitadors presentats que reuneixin 
els requisits establerts al Plec de Clàusules.  
e. Obertura de les ofertes.  
f. Valoració de les ofertes.  
g. Proposta d’adjudicació de l’òrgan de Contractació o Unitat Tècnica.  
h. Resolució de l’adjudicació per l’òrgan de contractació.  
i. Publicació de l’adjudicació al Perfil de Contractant.  
j. Formalització del contracte.  
 
 
b. Procediment restringit  
 
El procediment restringit és aquell procediment d’adjudicació en el que qualsevol empresari o professional 
sol·licita la seva participació en el mateix, i en el que únicament els professionals o empresaris 
seleccionats per l’entitat que compleixin els criteris de selecció establerts al Plec de Clàusules Particulars 
són invitats a presentar una oferta, en els termes i condicions establerts en la invitació.  
La selecció de les empreses haurà de ser en número que l’òrgan de contractació, de forma motivada, 
especifiqui a l’expedient de contractació, no podent ser, en cap cas, inferior a tres.  
A l’expedient de contractació hi haurà de figurar un informe justificatiu del procediment escollit i dels 
criteris per la selecció dels candidats, els quals hauran de constar en el Plec de clàusules particulars.  
 
El procediment restringit constarà de dues fases diferenciades: La fase de selecció de candidats i la fase 
de selecció de l’adjudicatari.  
 
a. La fase de selecció, o primera fase, consistirà en l’elecció dels empresaris que seran convidats a 
presentar ofertes. Aquesta selecció es realitzarà d’acord amb els criteris per la “selecció de candidats” 
establerts al Plec de Clàusules Particulars i amb estricte subjecció què allà s’hi estableixin. El termini 
mínim per la recepció de candidatures serà d’un mínim de 12 dies des de la publicació de l’anunci al Perfil 
de Contractant de l’entitat.  
 
b. La segona fase consistirà en l’enviament simultani i per escrit de les invitacions als candidats 
seleccionats per presentar una oferta. Aquest enviament es podrà realitzar per fax, carta o comunicació 
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electrònica, i assenyalarà la data límit i el lloc per a la presentació de les ofertes de les empreses 
seleccionades. Simultàniament, la invitació es publicarà també al Perfil de Contractant, indicant les 
empreses seleccionades. Aquesta fase es desenvoluparà d’acord amb les normes del procediment obert 
establertes a l’article anterior.  
 
Desenvolupament del procediment restringit  
 
El procediment restringit s’ajustarà als següents tràmits:  
a. Informe d’inici d’expedient.  
b. Elaboració dels Plecs de Clàusules Particulars i de Prescripcions Tècniques.  
c. Anunci de selecció i licitació, on s’indicarà que estan plenament accessibles els Plecs de Clàusules 
Particulars i de Prescripcions Tècniques, si s’escau, i demés documentació necessària per l’execució del 
contracte.  
d. Recepció de les sol·licituds i anàlisis de les mateixes.  
e. Determinació per l’òrgan de contractació dels empresaris seleccionats.  
f. Enviament de les invitacions als candidats seleccionats i publicació al Perfil de Contractant.  
g. Recepció de les ofertes dels candidats.  
h. Obertura de la documentació, esmena de defectes i admissió dels licitadors presentats que reuneixin 
els requisits establerts al Plec de Clàusules Particulars.  
i. Obertura de les ofertes.  
j. Valoració de les ofertes.  
k. Proposta d’adjudicació de l’òrgan de contractació o Unitat Tècnica.  
l. Resolució de l’adjudicació per l’òrgan de contractació.  
m. Publicació de l’adjudicació al Perfil de Contractant.  
n. Formalització del contracte.  
 
c. Procediment negociat 
 
c1. Procediment negociat per raó de l’import   
 
Aquest procediment negociat és un procediment d’adjudicació on l’entitat pot consultar i negociar les 
condicions dels contractes amb varis empresaris de la seva elecció, i selecciona l’oferta de forma 
justificada i d’acord als criteris establerts al Plec de Clàusules.  
En aquest procediment serà necessari sol·licitar ofertes, al menys, a tres empresaris capacitats per la 
realització del contracte, sempre que sigui possible.  
En aquest procediment, l’entitat adjudicarà el contracte a l’empresa que presenti l’oferta més avantatjosa, 
entre totes les ofertes rebudes, tenint en consideració els criteris d’adjudicació establerts al Plec de 
Clàusules 
  
Desenvolupament del procediment negociat per raó de l’import   
 
L’adjudicació de contractes mitjançant aquest procediment, s’haurà d’ajustar als següents tràmits:  
 
a. Inici: Informe d’inici d’expedient.  
b. Elaboració d’un Plec de Clàusules: Aquest haurà de contenir les condicions essencials de caràcter 
tècnic, jurídic i econòmic especificant les que hagin de ser objecte de negociació, les característiques 
bàsiques del contracte i el Plec de Prescripcions Tècniques, si s’escau, aprovat per l’òrgan de 
contractació.  
c. Invitacions: Les invitacions caldrà enviar-les simultàniament, per fax, carta o comunicació electrònica, 
a tots els empresaris escollits, assenyalant la data límit i lloc per a la presentació de les ofertes, adjuntant 
el Plec de clàusules particulars o indicant el lloc on estarà a disposició dels candidats.   
d. Presentació ofertes: Els empresaris seleccionats presentaran les seves ofertes en les condicions i 
termini indicat en la invitació.  
e. Recepció ofertes:  Rebudes les propostes o ofertes s’iniciarà el procés de negociació amb els 
licitadors, vetllant que tots els licitadors rebin el mateix tracte. En particular no es facilitarà de forma 
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discriminatòria informació que pugui donar avantatge a determinats licitadors amb respecte a la resta.  
f. Proposta adjudicació: Finalitzada la negociació, l’òrgan de contractació o la Unitat tècnica, si s’escau, 
formularà la proposta d’adjudicació del contracte. 
g. Resolució de l’adjudicació per l’òrgan de contractació. 
h. Publicació: Inserció de l’adjudicació al Perfil de Contractant.  
i. Contracte: Formalització del contracte.  
 
c2. Procediment negociat per altres raons  
 
Podrà acudir-se a aquest procediment en aquells supòsits en els que ofertes rebudes en un procediment 
obert o restringit celebrats prèviament hagin estat declarats irregulars, inacceptables o inadequades, o bé 
no s’hagin presentat ofertes, sempre que les condicions originals del contracte no es modifiquin 
substancialment.  
 
En aquest supòsits, sempre que sigui possible es convidarà a tots els licitadors i només a ells i, si això no 
fos possible, a un mínim de tres licitadors, seguint-se els tràmits establerts a l’article següent.  
 
 Desenvolupament del Procediment negociat per altres raons  
  
L’adjudicació de contractes mitjançant aquest procediment, s’haurà d’ajustar als següents tràmits:  
 
a. Inici: Informe justificatiu de l’existència de causes que permeten acudir a aquest procediment.  
b. Elaboració d’un Plec de Clàusules: Aquest haurà de contenir les condicions essencials de caràcter 
tècnic, jurídic i econòmic especificant les que hagin de ser objecte de negociació, les característiques 
bàsiques del contracte i el Plec de Prescripcions Tècniques, si s’escau, aprovat per l’òrgan de 
contractació.  
c. Publicitat: Informació al Perfil de Contractant.  
d. Selecció d’empresaris a convidar: L’entitat convidarà a presentar ofertes a tots els licitadors que van 
participar en el procediment obert o restringit al que es refereix l’apartat c2 d’aquestes INSTRUCCIONS. 
Si això no fos possible, l’entitat convidarà a un mínim de tres licitadors que compleixin els criteris de 
capacitat, solvència econòmica i financera, i tècnica i professional establerts al Plec de Clàusules 
Particulars.  
e. Invitacions: Les invitacions caldrà enviar-les simultàniament, per fax, carta o comunicació electrònica, 
a tots els empresaris escollits, assenyalant la data límit i lloc per a la presentació de les ofertes, adjuntant 
el Plec de clàusules particulars o indicant el lloc on estarà a disposició dels candidats. Simultàniament, la 
invitació es publicarà també al Perfil de Contractant, indicant les empreses seleccionades.  
f. Presentació ofertes: Els empresaris seleccionats presentaran les seves ofertes en les condicions i 
termini indicat en la invitació.  
g. Recepció ofertes: Rebudes les propostes o ofertes s’iniciarà el procés de negociació amb els 
licitadors, vetllant que tots els licitadors rebin el mateix tracte. En particular no es facilitarà de forma 
discriminatòria informació que pugui donar avantatge a determinats licitadors amb respecte a la resta.  
h. Proposta adjudicació: Finalitzada la negociació, l’òrgan de contractació o la Unitat tècnica, si s’escau, 
formularà la proposta d’adjudicació del contracte. 
i. Resolució de l’adjudicació per l’òrgan de contractació.  
j. Publicació: Inserció de l’adjudicació al Perfil de Contractant.  
k. Contracte: Formalització del contracte.  
 
d. Adjudicació directa  
 
d1. Adjudicació directa per raó de l’import  
 
Procedirà l’adjudicació del contracte d’obra, subministrament i serveis de forma directa en aquells 
supòsits on l’import del mateix no sigui superior a 50.000 Euros i la durada del contracte no excedeixi d’un 
any.  
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Desenvolupament del procediment d’adjudicació directa per raó de l’import  
 
L’adjudicació d’un contracte de forma directa per raó de l’import, requerirà la realització dels següents 
tràmits:  
a) Inici de la contractació: S’iniciarà amb la sol·licitud de compra o petició interna cursada pel 
Departament de l’entitat corresponent, amb indicació de la despesa i empresari o empresaris 
seleccionats.  
b) Adjudicació: L’òrgan de contractació adjudicarà el contracte aprovant la despesa.  
c) Capacitat d’obrar: S’entendrà acreditada la capacitat d’obrar de l’empresari o professional amb 
la presentació de la factura corresponent, sempre i quan aquesta reuneixi i contingui les dades i els 
requisits establerts en la normativa que regula el deure d’expedir i lliurar la factura. En qualsevol cas, 
l’entitat podrà requerir, en qualsevol moment, al contractista que acrediti la seva capacitat.  
d) Finalització: La contractació finalitzarà amb l’aprovació de la factura per part de l’òrgan 
competent de l’entitat.  
 
d2. Adjudicació directa per raons diferents a l’import  
 
L’entitat podrà procedir a l’adjudicació directe del contracte per raons diferents a l’import en els 
següents supòsits:  
 
1. Causes generals aplicables a tot tipus de contractes:.  
a.Quan per raons tècniques o artístiques o per qualsevol altra raó relacionada amb la protecció de drets 
d’exclusivitat, el contracte només es pugui encomanar a un empresari o professional determinat.  
b. Quan per una imperiosa urgència resultat d’esdeveniments imprevisibles i no imputables a l’entitat, 
demandi una immediata tramitació.  
 
2. Causes aplicables als contractes d’obra:  
a. Quan es tracti d’obres complementàries que no figurin en el projecte ni en el contracte, però que degut 
a una circumstància imprevista passin a ser necessàries per executar l’obra tal i com estava descrita al 
projecte o al contracte sense modificar-la, i llur execució es confiï al contractista de l’obra principal d’acord 
amb els preus que regeixin pel contracte primitiu o que, en el seu cas, es fixin contradictòriament, sempre 
que concorrin els següents requisits:  
 i. Que les obres no es puguin separar tècnica o econòmicament del contracte primitiu 
sense causar grans inconvenients a l’entitat o que, encara que resultin separables, siguin estrictament 
necessàries pel seu perfeccionament,  
 ii. Que l’import acumulat de les obres complementàries no superi el 50% del preu primitiu 
del contracte.  
b. Quan les obres consisteixin en la repetició d’obres similars adjudicades per un procediment obert o 
restringit al mateix contractista per l’òrgan de contractació, sempre que s’ajustin a un projecte base que 
hagi estat objecte del contracte inicial adjudicat per dits procediments, i que la possibilitat de fer us 
d’aquest procediment estigui indicada a l’anunci de licitació del contracte inicial i que l’import de  les noves 
obres s’hagin computat al fixar la quantia total del contracte. Únicament es podrà recórrer a aquest 
procediment durant un període de tres anys, comptats a partir de la formalització del contracte inicial.  
 
3. Causes aplicables als contractes de serveis:  
 
a. Quan es tracti de serveis complementaris que no figurin en el projecte ni en el contracte, però que 
degut a una circumstància imprevista passin a ser necessàries per executar el servei tal i com estava 
descrit al projecte o al contracte sense modificar-lo, i llur execució es confiï a l’empresari al que es va 
adjudicar el contracte principal d’acord amb els preus que regeixin per aquest o que, en el seu cas, es 
fixin contradictòriament, sempre que concorrin els següents requisits:  
  
 i. Que els serveis no es puguin separar tècnica o econòmicament del contracte primitiu 
sense causar grans inconvenients a l’entitat o que, encara que resultin separables, siguin estrictament 
necessaris pel seu perfeccionament,  
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 ii. Que l’import acumulat dels serveis complementaris no superi el 50% del preu primitiu 
del contracte.  
 
b. Quan els serveis consisteixin en la repetició d’altres similars adjudicats per un procediment obert o 
restringit al mateix contractista per l’òrgan de contractació, sempre que s’ajustin a un projecte base que 
hagi estat objecte del contracte inicial adjudicat per dits procediments, i que la possibilitat de fer us 
d’aquest procediment estigui indicada a l’anunci de licitació del contracte inicial i que l’import dels nous 
serveis s’hagin computat al fixar la quantia total del contracte. Únicament es podrà recórrer a aquest 
procediment durant un període de tres anys, comptats a partir de la formalització del contracte inicial.  
 
4. Causes aplicables als contractes de subministrament:  
 
a. Quan els productes es fabriquin exclusivament per finalitats d’investigació, experimentació, estudi o 
desenvolupament; aquesta condició no s’aplica a la producció en sèrie destinada a establir la viabilitat 
comercial del producte o a recuperar els costos d’investigació i desenvolupament.  
b. Quan es tracti de lliuraments complementaris efectuats pel proveïdor inicial que constitueixin bé una 
reposició parcial de subministraments o instal·lacions d’us corrent, o bé una ampliació dels 
subministraments o instal·lacions existents, si el canvi de proveïdor obligui a l’òrgan de contractació a 
adquirir material amb característiques tècniques diferents, donant lloc a incompatibilitats o a dificultats 
tècniques d’us i manteniment desproporcionats. La durada d’aquests contractes, així com la dels 
contractes renovables, no podrà ser,  per regla general, superior a tres anys.  
c. Quan es tracti d’un subministrament concertat en condicions especialment avantatjoses amb un 
proveïdor que cesi definitivament en les seves activitats comercials, o amb els administradors d’un 
concurs, o a través d’un acord judicial o un procediment de la mateixa naturalesa.  
 
Desenvolupament del procediment d’adjudicació directa per raons diferents a l’import 
  
L’adjudicació de contractes mitjançant aquest procediment, s’haurà d’ajustar als següents tràmits:  
 
a. Elaboració d’un informe explicatiu de les necessitats que pretén satisfer el contracte, així com de 
l’existència de les causes justificatives d’aquest procediment, realitzat pel Departament Tècnic de l’entitat 
que sol.liciti la contractació.  
b. Elaboració d’un Plec de Clàusules Particulars, aquest haurà de contenir les condicions essencials de 
caràcter tècnic, jurídic i econòmic, les característiques bàsiques del contracte i el Plec de Prescripcions 
Tècniques, si s’escau, aprovat per l’òrgan de contractació.  
c. Invitació al licitador, enviada per correu electrònic, i presentació de la proposta o oferta  per part de 
l’empresari convidat.  
d. L’òrgan de contractació o la Unitat tècnica, si s’escau, formularà la proposta d’adjudicació del contracte  
e. Resolució de l’adjudicació per l’òrgan de contractació.  
f. Publicació de l’adjudicació al Perfil de Contractant.  
g. Formalització del contracte.  
 
 
e. Concursos de projectes 
 
Podrà acudir-se a aquest procediment per a l’obtenció de planells o projectes, principalment en els camps 
de l’arquitectura, l’urbanisme, l’enginyeria i el processament de dades, mitjançant una selecció la qual, 
després de la corresponent licitació, s’encomana a un Jurat.  
 
Desenvolupament del procediment 
 
a. Inici: Informe d’inici d’expedient.  
b. Elaboració d’un Plec de Clàusules: Aquest haurà de definir l’objecte del concurs (especialment les 
característiques, contingut i forma de presentació dels projectes) i els criteris de valoració dels projectes 
que han de presentar els participants.  
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c. Anunci de licitació: L’anunci de licitació podrà limitar el número de participants. En tot cas, el número 
de participants no podrà ser inferior a tres.  
d. Capacitat, representació, solvència i ofertes dels licitadors: En el cas d’un concurs de projectes 
organitzat en el marc d’un procediment d’adjudicació d’un contracte de serveis, s’aplicarà respecte de la 
capacitat, representació, solvència i ofertes dels licitadors a presentar, el determinat en el plec de bases 
d’acord amb allò regulat en les presents instruccions pels contractes de serveis.  
e. Intervenció de Jurat: La selecció del guanyador o guanyadors d’un concurs de projectes s’encomana 
a un Jurat que està composat per persones físiques necessàriament independents del participants en el 
concurs, designades per l’entitat.  
f. Presentació de projectes: En els termes previstos al Plec de Bases els participants hauran de 
presentar els respectius projectes de forma anònima i atenent únicament als requisits i condicions del 
Plec de Bases.  
 
Cap licitador podrà presentar més d’un projecte, ni subscriure cap en unió temporal amb d’altres si ho ha 
fet individualment, ni figurar en més d’una unió temporal. Cas de fer-ho serà causa de no admissió de tots 
els projectes subscrits pel licitador.  
 
Els projectes s’hauran d’ajustar a allò previst en el Plec de Bases i la presentació dels mateixos suposa 
l’acceptació incondicionada dels licitadors per la totalitat del contingut de les Bases del Plec  i de les 
condicions de la citada documentació sense cap excepció ni reserva.  
g. Decisió del Jurat: El Jurat tindrà autonomia de decisió o de dictamen i adoptarà les seves decisions o 
dictàmens amb total independència atenent únicament als criteris indicats al Plec de Bases. El Jurat farà 
constar en un informe, signat per tots els seus membres, la classificació dels projectes tenint en compte 
els mèrits de cada un d’ells, juntament amb les seves observacions i qualssevol aspectes que requereixin 
aclariments.  
Prèviament a la decisió, si el Jurat ho estima necessari, podrà convidar als participants a que responguin 
a preguntes per aclarir qualsevol aspecte dels projectes, aixecant acta del diàleg entre els membres del 
Jurat i els participants.  
El resultat del concurs es publicarà al perfil de l’entitat. 
h. Adjudicació: El guanyador del concurs podrà esdevenir adjudicatari dels contractes de serveis 
relacionats amb el projecte o planell si així ho preveuen les condicions del concurs.   
 
f. Procediment per a Acords Marc 
 
En relació als contractes no subjectes a regulació harmonitzada, es podran concloure Acords Marc amb 
un o diversos empresaris amb la finalitat de fixar les condicions a que s’hauran d’ajustar els contractes 
que es pretenguin adjudicar per un període determinat.  
 
Procediment:Per a la celebració d’un Acord Marc se seguiran les normes de procediment establertes en 
aquestes Instruccions, segons es tracti de procediments oberts, restringits o negociats.  
Publicació: La celebració d’un Acord Marc es publicarà en el perfil del contractant  
 
Adjudicació de contractes: 
a. Només podran celebrar-se contractes basats en un Acord Marc amb les empreses que hagin estat 
originàriament parts en aquell i no es podran introduir modificacions substancials respecte dels termes 
establerts en l’Acord Marc.  
b. Quan l’Acord Marc s’hagués celebrat amb un únic empresari, els contractes s’adjudicaran d’acord amb 
els termes establerts en aquell. La Mesa de Contractació podrà consultar per escrit a l’empresari 
demanant-li, si fos necessari, que completi la seva oferta.  
c. Quan l’Acord Marc s’hagués celebrat amb diversos empresaris, l’adjudicació dels contractes s’efectuarà 
aplicant els termes fixats en el propi Acord Marc, sense necessitat de convocar a les parts a una nova 
licitació.  
Quan l’Acord Marc s’hagués celebrat amb diversos empresaris i no tots els termes estiguessin establerts 
en l’Acord Marc, l’adjudicació dels contractes s’efectuarà convocant a les parts a una nova licitació. 
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ANNEX I.- QUADRE EXPLICATIU  
 
(Actualitzada gener 2010) 
 
 
 
 

CONTRACTES SUBJECTES A REGULACIÓ HARMONITZADA  

TIPUS DE CONTRACTE  VALOR ESTIMAT DEL CONTRACTE (imports sense IVA)  

Contracte d’obres  De quantia igual o superior a 4.845.000 €  

Contracte de 
subministrament i serveis 
(*1)  

De quantia igual o superior a 193.000 €  

 
(*1) Els contractes de serveis compresos en les categories 1 a 16 de l’Annex II de la LCSP.  
 
 
 
 

CONTRACTES SUBJECTES A REGULACIÓ NO HARMONITZADA  

PROCEDIMENT (valor 
estimat del contractes -
Imports sense IVA)  OBERT O RESTRINGIT  NEGOCIAT   ADJUDICACIÓ DIRECTA 

en raó de la quantia  

Contracte d’obres  

Superior a 1.000.000 € però 
inferior a 5.150.000 €  

Superior a 50.000 € però 
igual o inferior a 1.000.000 €  

Inferior o igual a 50.000 €  

Contracte de 
subministrament i serveis 
(*2)  

Superior a 100.000 € però 
inferior a 206.000 €  

Superior a 50.000 € però 
igual o inferior a 100.000 €  

Inferior o igual a 50.000 €  

 
(*2)  1. Els contractes de serveis compresos en les categories 1 a 16 de l’Annex II de la LCSP, 

el valor estimat dels quals es trobi comprès entre els límits assenyalats.  

2. Els contractes de serveis compresos en les categories 17 a 27 de l’Annex II de la LCSP amb 
independència del seu import.  

 


